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PROPOSICAO DE LEIN° 07, DE 01 DE MA C% DE 2018.

Dispbe sobre o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento, de conformidade com os artigos 68 e 69 da Lei n.°

4.320/64, e da oufras providéncias.

A Camara Municipal de Entre Rios de Minas, Estado de
Minas Gerais, aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica autorizado no ambito do Poder Executivo Municipal,

o adiantamento para despesas de pronto pagamento, que se regera conforme
o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/64e as disposigdes
desta Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento para despesas pronto
pagamento, o numerario colocado a disposi¢gao de uma Secretaria Municipal, a
fim de |he dar condigcbes de realizar despesas excepcionais, que por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processamento normal de

aplicacao.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados atraves do regime de
adiantamento para despesas de pronto pagamento ora instituido, restringir-se-
40 nos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excepcionalidade.

Art. 4° - O adiantamento para despesas de pronto pagamento
podera ser efetuado no valor de até R$ 1.000,00 (um mil reais) e as despesas
efetuadas ndo poderao ultrapassar anualmente, por Secretaria, o valor previsto
no art. 24, inciso |l, da Lei 8666/93.

Paragrafo Unico - Os adiantamentos a que se refere este artigo
serao classificados como servigo de terceiros nos elementos de despesas de

cada unidade orcamentaria das Secretarias Municipais.

Art. 5° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento as
seguintes despesas:

| - Despesas com aquisicdo de material de consumo de pequeno valor e
nao previsiveis;
Il - Pequenas despesas com servigos de terceiros de carater urgentes;
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Il - Pequenas despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede do
Municipio;

IV - Despesas referentes a aquisigao de jornais, revistas, livros € outras

publicacées de interesse da Unidade Orgamentaria, desde que observada a

moderacéao e a excepcionalidade.
V - Despesas com realizagées de solenidades, recepgoes, promogoes,

certames, congressos, quando patrocinados pelas Secretarias Municipais ou
quando delas participe, desde que diretamente relacionadas com seus
objetivos, respeitando o interesse publico.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 6° - As requisicées de adiantamento para despesas de pronto
pagamento serdo controladas pela Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento, pelo servidor responsavel pela Tesouraria Municipal €
autorizadas pelo Prefeito Municipal e o Secretario Municipal de Financas e
Planejamento.

Art. 7° - As requisicées de Adiantamento de Pronto Pagamento
constardo. necessariamente, as seguintes informagdes, conforme Anexo |
desta Lei:

| - Identificacao do valor;
Il - Nome completo e fungdo do responsavel pelo Adiantamento de

Pronto Pagamento;
Il — Prazo ou periodo para sua utilizagao.

Art. 8° - O prazo de utilizagdo devera ser em base mensal.

Art. 9° - Nao se fara novo Adiantamento de Pronto Pagamento:
| - A quem de anterior nao haja prestado contas no prazo legal;
Il - A quem, dentro de 02 (dois) dias uteis deixar de atender notificagao
para regularizar prestagdo de contas, conforme preconizado no art. 23 da
presente Lel.

Art. 10 - Nao se fara Adiantamento de Pronto Pagamento:
| - para despesa ja realizada, efetuada com data anterior ao periodo
previsto de utilizagao;
Il - A Secretario Municipal em alcance, que descumprir as obrigagoes de
prestacao de contas conforme previsto na presente Lei;
Il - A Secretario Municipal, responsavel por 02 (dois) Adiantamentos de
Pronto Pagamento. |

CAPITULO Ill - DO PERIODO DE UTILIZAGAO
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Art. 11 - O Adiantamento de Pronto Pagamento solicitado em

base mensal somente podera ser utilizado durante o periodo de 30 (trinta) dias
a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo
de utilizacao.

CAPITULO IV - DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 13 - Os processos de Adiantamentos de Pronto Pagamento
terao sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14 - Cabe ao Servico de Contabilidade verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢cbes desta Lei, e
constatado algum vicio procedimental ndo dara prosseguimento ao processo,
devendo devolvé-lo ao interessado informando o motivo da devolucéao.

Art. 15 - Autorizado o adiantamento sera empenhado, sendo a
entrega do respectivo valor efetuada por meio de cheque nominativo ao
Secretario Municipal responsavel pela requisic¢ao.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a
correspondente comprovante consistente em Nota Fiscal. Nota Simplificada ou
Recibo especificado.

Art. 17 - As Notas Fiscais, as Notas Simplificadas e os Recibos
deverao ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Entre Rios de Minas.

Art. 18 - Os comprovantes de despesas nao poderdao conter
rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese
alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocépias ou qualquer outra espécie de
reproducao.

Art. 19 - Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou prestacao do servico.

| Art. 20 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
Adiantamento de Pronto Pagamento podera ultrapassar o valor correspondente

/f a 7% (vinte por cento) do total do Adiantamento.
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“CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DO SALDO Ao UTILIZADO

Art. 21 - O saldo de Adiantamento de Pronto Pagamento nao
utilizado, sera recolhido através de depdsito bancario em conta a ser indicada
pela Tesoureira Municipal, cujo recibo constard o nome do responsavel pelo
deposito e a identificagdo do adiantamento a que se refere a restituigao.

Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera
concomitante a prestagcao de contas.

CAPITULO VII - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 - No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo final do
periodo de utilizagcdo, o responsavel prestara contas do Adiantamento de
Pronto Pagamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma
prestacao de contas.

Art. 24 - A prestagdo de contas far-se-a mediante entrega no

Servico de Contabilidade dos seguintes documentos:
| - Impresso conforme modelo do Anexo |l da presente Lei, constando a

relacao de todos os documentos;

Il - Cépia da nota do empenho;

Il - Documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item |.

IV - Os documentos mencionados no item |ll serdo colados em folhas de
papel tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colocados quantos

documentos forem possiveis, sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros;
V - Em cada documento constara obrigatoriamente atestado de

recebimento do material ou da despesa e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 25 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis e com
data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do Adiantamento de Pronto

Pagamento.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos os documentos
originais, ndo se admitindo outras vias, fotocdpias ou outras espécies de
reproducgao.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FISCAIS

Art. 26 - Cabera ao Servico de Contabilidade a tomada de contas
ddg Adiantamentos de Pronto Pagamento.
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Art. 27 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o
art. 24, o Servigo de Contabilidade verificara se as disposi¢cdes da presente Lei
foram integralmente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, se for o
caso, e fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 28 - O Servigo de Contabilidade organizard um calendario
para controlar as datas em que deverdo entrar as prestacdes de contas de
Adiantamento de Pronto Pagamento concedidas.

Art. 29 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacao de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o servigo
de Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel concedendo-lhe o prazo
final e improrrogavel de 02 (dois) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio, o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 - Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas,
apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Servigo de
Contabilidade remetera no dia imediato, a cépia do oficio referida no Paragrafo
Unico do Art. 29 a Procuradoria Geral do Municipio e ao Orgao de Controle
Interno, que levarao o fato ao conhecimento do Prefeito Municipal para os fins

de direito.

Art. 31 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Céamara Municipal de Entre Rios de Minas,01 de mar¢co de 2018.




