Prefeitura Municipal de Entre Rios de Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS — CNPJ: 20.356.747/0001-94
P¢a. Cel. Joaquim Resende, n. * 69 — Centro — Entre Rios de Minas - MG
CEP: 35.490-000 —-Fone (31)3751-1232

Oficio n° GAB/025/2018

Servigo Gabinete do Prefeito

Assunto: Dispbe sobre o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento, de conformidade com os artigos 68 e 69 da Lei n.° 4.320/64, e da
outras providéncias.

Entre Rios de Minas, 22 de fevereiro de 2018.
Sr. Presidente,

Temos a honra de encaminhar a esta colenda Casa Legislativa o
anexo Projeto de Lei que dispbe sobre o regime de adiantamento para despesas
de pronto pagamento, de conformidade com os artigos 68 e 69 da Lei n°
4.320/64, e da outras providéncias.

Como se verifica o projeto de lei regulamenta o regime de
adiantamento para despesas consideradas de pronto pagamento, caracterizadas
por despesas excepcionais, que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
subordinar-se ao processamento normal de aplicagdo, cujos adiantamentos,
quando requisitados, serdo feitos aos Secretarios Municipais, para fazer face as
pequenas despesas imprevistas no ambito de cada Secretaria Municipal.

Na oportunidade colocamo-nos ao inteiro dispor para os
esclarecimentos que se fizerem necessarios durante a tramitacdo do projeto
anexo e, esperando contar com o apoio indispensavel dos nobres Edis para sua
aprovacao imediata.

Cordiaimente,

2 L{j:
José Walter }{e/éahde Aguiar
Prefeito Municipal

Ao Exmo. Sr.

Franklin Willian Ribeiro Batista Soares

DD. Presidente da Camara Municipal de Entre Rios de Minas.
Nesta
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PROJETO DE LEIN° 06 , DE 22 DE FEVEREIRO 2018.

Disp6e sobre o regime de adiantamento para despesas de
pronto pagamento, de conformidade com os artigos 68 e 69
da Lei n.° 4.320/64, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Entre Rios de Minas, Estado de Minas
Gerais, aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica autorizado no dmbito do Poder Executivo Municipal, o
adiantamento para despesas de pronto pagamento, que se regera conforme o
disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/64 e as disposi¢oes desta Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento para despesas pronto
pagamento, o numerario colocado a disposi¢ao de uma Secretaria Municipal, a fim
de lhe dar condi¢bes de realizar despesas excepcionais, que por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processamento normal de aplicacgéao.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento para despesas de pronto pagamento ora instituido, restringir-se-ao
nos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excepcionalidade.

Art. 4° - O adiantamento para despesas de pronto pagamento podera
ser efetuado no valor de até R$ 1.000,00 (um mil reais) e as despesas efetuadas
nao poderao ultrapassar anuaimente, por Secretaria, o valor previsto no art. 24,
inciso I, da Lei 8666/93.

Paragrafo Unico - Os adiantamentos a que se refere este artigo serao
classificados como servico de terceiros nos elementos de despesas de cada
unidade orgamentaria das Secretarias Municipais.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento as
seguintes despesas:

| - Despesas com aquisi¢ao de material de consumo de pequeno valor e no
previsiveis;

Il - Pequenas despesas com servigos de terceiros de carater urgentes;

lll - Pequenas despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede do
Municipio;
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IV - Despesas referentes a aquisicdo de jornais, revistas, livios e outras
publicagées de interesse da Unidade Orgamentaria, desde que observada a
moderagéo e a excepcionalidade.

V - Despesas com realizagbes de solenidades, recepcgoes, promogdes,
certames, congressos, quando patrocinados pelas Secretarias Municipais ou
quando delas participe, desde que diretamente relacionadas com seus objetivos,
respeitando o interesse publico.

i CAPITULO Il
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 6° - As requisicoes de adiantamento para despesas de pronto
pagamento serdo controladas pela Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento, pelo servidor responsavel pela Tesouraria Municipal e autorizadas
pelo Prefeito Municipal e o Secretario Municipal de Finangas e Planejamento.

Art. 7° - As requisicdes de Adiantamento de Pronto Pagamento
constarao, necessariamente, as seguintes informagdes, conforme Anexo | desta
Lei:

| - Identificacdo do valor;

Il - Nome completo e fungéo do responsavel pelo Adiantamento de Pronto
Pagamento;

Il — Prazo ou periodo para sua utilizagéo.

Art. 8° - O prazo de utilizagdo devera ser em base mensal.

Art. 9° - Nao se fara novo Adiantamento de Pronto Pagamento:
| - A quem de anterior nao haja prestado contas no prazo legal;
Il - A quem, dentro de 02 (dois) dias Gteis deixar de atender notificacao para
regularizar prestagao de contas, conforme preconizado no art. 23 da presente Lei.

Art. 10 - Nao se fara Adiantamento de Pronto Pagamento:
I - para despesa ja realizada, efetuada com data anterior ao periodo previsto
de utilizacao;
Il - A Secretario Municipal em alcance, que descumprir as obrigacdes de
prestagao de contas conforme previsto na presente Lei:
Il - A Secretario Municipal, responsavel por 02 (dois) Adiantamentos de
Pronto Pagamento.

CAPITULO lil - DO PERIODO DE UTILIZAGAO

Art. 11 - O Adiantamento de Pronto Pagamento solicitado em base
mensal somente podera ser utilizado durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar
da data da entrega do numerario ao responsavel.
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Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
utilizagao.

CAPITULO IV - DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO DE
PRONTO PAGAMENTO

Art. 13 - Os processos de Adiantamentos de Pronto Pagamento terao
sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14 - Cabe ao Servigo de Contabilidade verificar, antes de registrar
o empenho, se foram cumpridas as disposi¢gées desta Lei, e constatado algum vicio
procedimental nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo ao
interessado informando o motivo da devolugéo.

Art. 15 - Autorizado o adiantamento sera empenhado, sendo a entrega
do respectivo valor efetuada por meio de cheque nominativo ao Secretario
Municipal responsavel pela requisigao.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira a
correspondente comprovante consistente em Nota Fiscal, Nota Simplificada ou
Recibo especificado.

Art. 17 - As Notas Fiscais, as Notas Simplificadas e os Recibos
deverao ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Entre Rios de Minas.

Art. 18 - Os comprovantes de despesas nao poderdo conter rasuras,
emendas, borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese aiguma,
segundas vias, ou outras vias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 19 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado
de recebimento do material ou prestagao do servigo.

Art. 20 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de Adiantamento de
Pronto Pagamento podera ultrapassar o vailor correspondente a 20% (vinte por
cento) do total do Adiantamento.

CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 21 - O saldo de Adiantamento de Pronto Pagamento nao utilizado,
sera recolhido através de depdsito bancario em conta a ser indicada pela
Tesoureira Municipal, cujo recibo constara o nome do responsavel pelo depodsito e
a identificac&o do adiantamento a que se refere a restituicao.
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Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera
concomitante a prestacéo de contas.

CAPITULO VII - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 23 - No prazo de 05 (cinco) dias, a contar do termo final do
periodo de utilizagdo, o responsavel prestara contas do Adiantamento de Pronto
Pagamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagao
de contas.

Art. 24 - A prestagao de contas far-se-a4 mediante entrega no Servigo
de Contabilidade dos seguintes documentos:

| - Impresso conforme modelo do Anexo Il da presente Lei, constando a
relacéo de todos os documentos:

Il - Cépia da nota do empenho;

Il - Documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica,
na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item |.

IV - Os documentos mencionados no item Il serdo colados em folhas de
papel tamanho oficio; em cada folha poder&o ser colocados quantos documentos
forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros:

V - Em cada documento constara obrigatoriamente atestado de recebimento
do material ou da despesa e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a
perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 25 - Nao serédo aceitos documentos rasurados, ilegiveis e com
data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do Adiantamento de Pronto
Pagamento.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos os documentos originais,
nao se admitindo outras vias, fotocépias ou outras espécies de reproducao.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIGOES FISCAIS

Art. 26 - Cabera ao Servigo de Contabilidade a tomada de contas dos
Adiantamentos de Pronto Pagamento.

Art. 27 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispée o art.
24, o Servico de Contabilidade verificara se as disposicées da presente Lei foram
integralmente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, se for o caso, e
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.
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Art. 28 - O Servigo de Contabilidade organizard um calendario para
controlar as datas em que deverdao entrar as prestacbes de contas de
Adiantamento de Pronto Pagamento concedidas.

Art. 29 - No dia (til imediato ao vencimento do prazo para prestacao
de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o servico de
Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 02 (dois) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio, o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 - Nao sendo cumprida a obrigagao da prestagao de contas,
apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Servigo de
Contabilidade remetera no dia imediato, a cépia do oficio referida no Paragrafo
Unico do Art. 29 a Procuradoria Geral do Municipio e ao Orgao de Controle
Interno, que levarao o fato ao conhecimento do Prefeito Municipal para os fins de
direito.

Art. 31 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Entre Rios de Minas, 22 de fevereiro de 2018.

i
José Walter éSane Aguiar
Prefeito Municipal
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ANEXO I (Lei n° , de 22/02/2018)

FORMULARIO DE REQUISIGAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
DE PRONTO PAGAMENTO

Adiantamento N°

DE:

PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

O Secretario Municipal abaixo identificado, pelo presente vem
requisitar adiantamento de numerario no valor de R$
( ) para realizaggo de  despesas
excepcionais, caracterizadas como de pronto pagamento, nos termos da Lei
Municipal n° , de 22/02/2018, que eventualmente sejam realizadas no
prazo de 30(trinta) dias, a contar da data da concess&o do adiantamento.

Entre Rios de Minas, de de

Assinatura
Secretario Municipal de

Defiro a requisigao nos termos acima

Entre Rios de Minas, de de

Assinatura
Prefeito Municipal ou
Secretario Municipal de Financas e Planejamento

Recebi 0 adiantamento no valor de R$

( ) representado pelo cheque nominativo
n° , do Banco , conta
Entre Rios de Minas, de de
Assinatura do Requisitante ﬂ
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ANEXO II (Lei n° , de 22/02/2018)

FORMULARIO DE DEVOLUGAO/RESTITUIGAO DE ADIANTAMENTO
PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO

PRESTAGAO DE CONTAS

Referente Adiantamento N°

DE: Secretaria Municipal de

PARA: Servigo de Contabilidade

O(a) Secretario(a) Municipal abaixo identificado, pelo presente vem prestar
contas da importancia de R$ ( ) relativa a
numerario recebido em adiantamento para realizagdo de despesas excepcionais,
caracterizadas como de pronto pagamento, nos termos da Lei Municipal n°
de 22/02/2018, relacionando a seguir as despesas realizadas, anexando os
respectivos comprovantes e juntando o recibo de depdsito bancario no valor de
R$ ( ) referente a restituigao
do valor nao utilizado:

Data Histérico da Despesa Valor
Entre Rios de Minas, de de
Assinatura

Aprovamos a presente prestacéo de contas.

Entre Rios de Minas, de de

Assinaturas

Servigo de Contabilidade /f% -
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